


[image: ][image: ]	CONFERENZA NAZIONALE DEGLI 
	ORDINI DEGLI ARCHITETTI,
	PIANIFICATORI, PAESAGGISTI
	E CONSERVATORI
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Guida alla compilazione dei bandi
BANDO TIPO  SAI-3
aggiornato al Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n°36
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Schema di
AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO[footnoteRef:1] [1:  Il presente Avviso si rende necessario solo quando la stazione appaltante non è dotata di adeguato elenco degli OOEE di cui al SAI-2 ed è da utilizzare   
   contestualmente ai bandi tipo 3.1 (schema lettera di invito) e 3.2 (schema disciplinare di gara), di cui costituisce parte integrante ] 


Per la selezione di operatori economici per affidamenti di servizi di architettura e ingegneria di importo pari o superiore a 140.000 ed inferiore alle soglie comunitarie, previa procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera e) del D.Lgs. del 31 marzo 2023, n°36. 


	STAZIONE APPALTANTE: _______________________________________________________________________________________

	OGGETTO: Costituzione elenco di Operatori Economici per l’affidamento, previa procedura         
                              negoziata ex art.50 comma 1 lettera e) del D.Lgs.36/2023,  per l’affidamento dei                
                              seguenti servizi di architettura e ingegneria: ___________________________________________________
                                                          _________________________________________________________________________________________________________________________
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N.B. 
· Nella compilazione del presente modello, le indicazioni in parentesi quadra e/o in rosso, le note a piè pagina e le opzioni non scelte vanno rimosse.
· I contenuti possono essere integrati e/o modificato dalla stazione appaltante, in relazione al caso specifico, purché vengano introdotti i dati fondamentali, riportati nello stesso modello.
· Si ricorda che, dal 1° gennaio 2024, essendo scaduti i termini transitori di cui all’art.225 del Decreto Legislativo 36/2023, le piattaforme informatiche e-procurement adottate dalle stazioni appaltanti devono essere certificate AgID.  
· La decisione a contrarre di cui all’art.17 del D.Lgs.36/2023, nel presente documento, viene adottata con una determina, ma può essere adottata anche con un decreto o altro provvedimento, in relazione all’ordinamento della stazione appaltante.
· Per brevità, nel presente avviso, il Decreto Legislativo 31 marzo 2023 n°36, potrà essere indicato sinteticamente con il termine “codice”, l’Operatore Economico con l’acronimo “OE” , gli Operatori Economici, con l’acronimo “OOEE”, la Stazione appaltante con l’acronimo “SA”, le Stazioni Appaltanti con l’acronimo “SSAA”, i Raggruppamenti Temporanei di Professionisti con l’acronimo “RTP”, i Gruppi Europei di Interesse Economico con l’acronimo  “GEIE”, la piattaforma informatica e-procurement con il termine “piattaforma".     
1. OGGETTO DELL’AVVISO SERVIZI IN AFFIDAMENTO
l presente avviso è finalizzato a costituire un elenco di OOEE, tra i quali selezionare quello da invitare ad una procedura negoziata, ai sensi dell'articolo 50 comma 1, lettera e) del Decreto Legislativo  31 marzo 2023, n°36,  per l’affidamento dei seguenti servizi di architettura e ingegneria:
· _______________________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________________
1.1) STAZIONE APPALTANTE 
Denominazione: _________________________________ Codice AUSA_____________________________ 
Indirizzo:_________________ CAP____________ Località: _____________  Provincia:_________________
1.2) RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO  (RUP)
Con provvedimento n. _________ del __________________ è stato nominato il RUP, ai sensi dell’art. 15 del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n°36: ______________________________________________________ Mail__________________________PEC__________________________________tel___________________
[Facoltativo] Il RUP sarà affiancato, ai sensi dell’art.15 co. 4 del codice dal Responsabile del Procedimento per la fase di affidamento[footnoteRef:2]: _____________________________________________________________________  [2:  se non nominato, le funzioni sono svolte dal RUP, che rimane in ogni caso la figura di riferimento per l’intera procedura, come chiaramente sancito 
   dall’art. 15 comma 4 del Decreto Legislativo 36/2023.] 

mail_____________________________PEC_______________________________tel.__________________
1.3) DETERMINA A CONTRARRE:
Le procedure di affidamento di cui alla presente lettera di invito sono state avviate con la determina a contrarre n°_______ del _______________.
1.4) TEMPO DI ESECUZIONE:
Il tempo di esecuzione del servizio è di _______ giorni naturali e consecutivi dalla stipula del contratto. 
1.5)  IMPORTO STIMATO DEL SERVIZIO
Al fine di procedere all’affidamento dei servizi in oggetto, è stata eseguita una stima sommaria dell’importo dei lavori, diviso per categorie, destinazioni funzionali ed identificazioni delle opere [allegare stima]. Tali importi sono stati assunti quale base per determinare i corrispettivi, in osservanza all’articolo 41 comma 15 del codice [attualmente: D.M. 17 giugno 2016, come adeguato nell’allegato I.13 art. 2 – Tabella A] (vedi calcolo corrispettivi allegato). 
In particolare la seguente Tabella A costituisce riferimento per la determinazione dei requisiti speciali richiesti agli Operatori Economici invitati, mentre la successiva Tabella B costituisce riferimento per distinguere l’importo da sottoporre al ribasso da quello non ribassabile, nel rispetto della Legge 49/2023 (equo compenso).




  
	Tabella A

	CATEGORIA
	DESTINAZIONE FUNZIONALE
	ID OPERE
	GRADO DI COMPLESSITÀ
	CORRISPONDENZA
L. 143/49
CLASSI E CATEGORIE
	IMPORTO[footnoteRef:3] [3:  L’importo di ciascuna classe e categoria e l’importo totale riportato nella colonna viene determinato al fine di individuare i requisiti economico-finanziari ed i requisiti di capacità tecnico-professionale di cui all’art.100  comma 1 lettere b)e c) ] 


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTALE IMPORTO STIMATO DEI SERVIZI IN AFFIDAMENTO
	€.

	


[bookmark: _Toc278410667]
	Tabella B

	1
	IMPORTO COMPLESSIVO COMPENSI[footnoteRef:4]  art. 4 del D.M. del 17/06/2016 e ss.mm.ii. [4:   Importo compensi da non sottoporre a ribasso, nel rispetto dell’art.2 comma 3  e dell’art. 3 comma 1 della Legge 49/2023 [equo compenso- vedi 
   disciplinare allegato] ] 

	€.

	2
	IMPORTO FORFETTARIO SPESE[footnoteRef:5] articolo 5 del D.M.  del 17/06/2016 e ss.mm.ii.  [5:   Importo forfettario spese da sottoporre a ribasso [vedi disciplinare allegato] ] 

	€.


1.6) ALTRI DATI SUL SERVIZIO IN AFFIDAMENTO 
· L’affidamento del servizio richiesto comprende le prestazioni riportate nello schema di calcolo dell’importo a base di gara e nel progetto del servizio, allegati al presente documento.
· L’appalto è finanziato con ________________________ [descrivere le fonti di finanziamento]
· Il pagamento del corrispettivo delle prestazioni oggetto dell’appalto verrà effettuato nel rispetto dei termini previsti dal Decreto Legislativo 9 ottobre 2002, n. 231 e ss.mm.ii. e delle modalità riportate nell’allegato schema di contratto. 
· Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della L. 13 agosto 2010, n. 136 e ss.mm.ii.
1.7)  DOCUMENTAZIONE 
La documentazione allegata al presente avviso comprende:
· Determina a contrarre;
· Documento di Indirizzo della Progettazione (DIP) ex art.41 comma 2 del codice ed all’allegato I.7; 
· Progetto del Servizio ex art. 41 comma 12 del codice, corredato da relazione, calcolo dei corrispettivi dei Servizi in affidamento, capitolato prestazionale e schema di contratto;
· Modello nota manifestazione di interesse;
· Disciplinare di gara;
· Schema lettera d’invito;
· Schema di contratto.

2) TIPOLOGIA PROCEDURA AFFIDAMENTO[footnoteRef:6] [6:   Normativa di riferimento: 
Art.50 comma 1 lettera e) del codice: « e) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ove esistenti, individuati in base ad indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per l'affidamento di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 euro e fino alle soglie di cui all’articolo 14».
Art.17 comma 1 del codice: «1. Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte».] 

Per l’affidamento dei servizi in oggetto, sarà adottata una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera e) del codice, in esecuzione alla determina/decreto a contrarre di cui al precedente paragrafo 1.3. 
Gli Operatori Economici da invitare alla procedura negoziata saranno selezionati, tra quelli che presenteranno la manifestazione di interesse in oggetto, in relazione alla propria professionalità ed affidabilità, previa valutazione di requisiti e curriculum[footnoteRef:7]. [7:   si ricorda che …Il sorteggio o altri metodi di estrazione casuale dei nominativi sono consentiti solo in casi eccezionali in cui il ricorso ad altri criteri oggettivi sia impossibile o comporti per la stazione appaltante oneri assolutamente incompatibili con il celere svolgimento della procedura; tali circostanze devono essere esplicitate nella determina a contrarre (o in atto equivalente) e nell’avviso di avvio dell’indagine di mercato… (cfr. Allegato II.1 – art.2 comma 3).] 

3) SOGGETTI CHE POSSONO MANIFESTARE L’INTERESSE
Possono manifestare l’interesse a partecipare alla procedura negoziata, gli Operatori Economici di cui al all'articolo 66, comma 1:
a) In possesso dei requisiti speciali di cui ai paragrafi 3.1, 3.2, 3.3 del disciplinare allegato;
b) Per i quali non ricorrano le cause di esclusione di cui al paragrafo 5 del disciplinare allegato;
L’allegato disciplinare, unitamente alla lettera di invito ed alla documentazione di cui al precedente paragrafo 1.7), fa parte integrante del presente avviso.
4) PRESCRIZIONI CONTRATTUALI 
Il rapporto contrattuale è disciplinato dallo Schema di contratto allegato al presente avviso. I servizi da affidare, elencati sinteticamente al precedente punto 1, sono definiti nel dettaglio, unitamente alla determinazione dei corrispettivi posti a base della procedura, nell'allegato calcolo della spesa per l'acquisizione del servizio [allegare calcolo della spesa]. 
[bookmark: _Toc278410680]5) CHIARIMENTI
È possibile, da parte dei soggetti che intendono produrre la manifestazione d’interesse per la partecipazione alla successiva gara, acquisire chiarimenti in ordine alla presente procedura, mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare al RUP (Responsabile del Progetto), all’indirizzo PEC di cui al precedente paragrafo 1.2) entro e non oltre il giorno ___________, ore ___________.
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno __________ giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle manifestazioni di interesse. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.
La Stazione Appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio sito internet: ___________________________.
[bookmark: _Toc278410684][bookmark: _Toc278410683]6) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE E PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
La selezione del contraente avverrà con il metodo dell’offerta economicamente più vantaggiosa, per l’effetto combinato dell’art. 50 comma 4 e dell’art. 108 comma 2, lettera b) del codice. 
Per maggiori informazioni sui criteri di aggiudicazione, si faccia riferimento al paragrafo 8 dell’allegato disciplinare di gara mentre, per la presentazione dell'offerta, al paragrafo 9 dello stesso disciplinare di gara.
7) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D‘INTERESSE
La documentazione contenente la manifestazione d’interesse deve pervenire, esclusivamente a mezzo PEC, entro le ore 12,00 del giorno _____________, al seguente indirizzo_____________________.
Il messaggio di posta elettronica certificata, di trasmissione della documentazione necessaria all’iscrizione nell’elenco degli operatori economici interessati all’affidamento dei servizi di cui al paragrafo 1, deve recare  le informazioni relative all’operatore economico candidato (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo fiscale e di  posta elettronica certificata e numero di telefono) e le indicazioni relative all’oggetto della manifestazione d’interesse.
Si precisa che nel caso di concorrenti associati, già costituiti o da costituirsi, vanno riportate sullo stesso messaggio le informazioni relative al mandatario di tutti i singoli partecipanti.
[bookmark: _Toc278410685]8) DOCUMENTAZIONE 
La documentazione, da trasmettere a mezzo PEC, nei termini di cui al precedente paragrafo 7, dovrà comprendere:
a) Manifestazione di interesse, sottoscritta dal Legale Rappresentante del candidato; alla stessa, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. La manifestazione di interesse può essere sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a pena di esclusione dall’elenco dei operatori economici ammessi alla successiva procedura di affidamento, copia conforme all’originale della relativa procura.
	Si precisa che nel caso di candidato costituito da raggruppamento temporaneo o da un consorzio non ancora costituiti, la manifestazione di interesse deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
	La manifestazione d’interesse dovrà indicare:
a.1)	la modalità di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;
a.2)	la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 66, comma 1 del codice;
b) dichiarazione relativa alle condizioni di ammissione con la quale il candidato dichiara il possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e speciali di cui al paragrafo 3 del disciplinare di gara allegato;
c) curriculum professionale, formato europeo, redatto preferibilmente secondo il modello allegato;
d) dichiarazione con la quale si rende noto:
d.1)	il domicilio eletto per le comunicazioni;
d.2)	l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo, se residente in uno degli Stati membri dell’Unione Europea.
[bookmark: _Toc278410686]9)   PROCEDURA DI AMMISSIONE ALL’ELENCO E DI SELEZIONE DEGLI OO.EE. DA INVITARE ALLA   
       SUCCESSIVA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO
9.1) AMMISSIONE ALL’ELENCO
La stazione appaltante, in seduta riservata, sulla base della documentazione prodotta dai candidati, procede alla verifica dell'adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla partecipazione alla successiva procedura di affidamento, nonché a verificare che:
· gli operatori economici raggruppati non abbiano presentato domanda in altra forma, singolarmente o in altri raggruppamenti, e che non abbiano assunto la veste di operatori economici ausiliari per conto di altri candidati, a pena dell'esclusione di entrambi;
· i consorziati, per conto dei quali i consorzi stabili di cui all'articolo 66, comma 1, lettera g), del codice, hanno dichiarato di candidarsi, non abbiano presentato domanda autonomamente o in qualsiasi altra forma, a pena di esclusione sia del consorzio che dei consorziati.
Seguirà la verbalizzazione dell'elenco dei candidati ammessi e, separatamente, di quelli eventualmente esclusi, dopo l’eventuale espletamento delle procedure di soccorso istruttorio cui al successivo paragrafo 10, esponendo per questi ultimi le relative motivazioni. 
9.2)  SELEZIONE DEGLI OOEE  DA INVITARE 
Gli operatori economici che parteciperanno alla procedura negoziata [in numero non inferiore a 5], saranno selezionati con criteri oggettivi non discriminatori e proporzionali. 
In particolare, la selezione avverrà previa valutazione dei  curricula presentati, garantendo  un criterio di rotazione degli inviti, che tenga conto preferibilmente di una diversa dislocazione territoriale degli operatori economici individuati[footnoteRef:8].  [8:  La selezione non deve escludere i giovani e gli OO.EE. di micro, piccola e media dimensione.] 

Non si procederà al successivo affidamento, nel caso in cui fossero presentate solo ____ [una/due] sola/e manifestazione/i di interesse.
[Oppure] si procederà al successivo affidamento, anche in presenza di una sola manifestazione di interesse.
L'elenco degli operatori economici che hanno presentato richiesta di invito e l'elenco degli operatori economici effettivamente ammessi alla successiva procedura di affidamento ed i relativi verbali sono riservati; il diritto di accesso a tali atti è differito a data successiva alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte alla procedura di affidamento.
10) SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del codice, entro i limiti stabiliti dallo stesso articolo, a cui si rimanda. L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine di ___ giorni[footnoteRef:9] è escluso dall’elenco.  [9:    Non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni.] 

11)  PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO[footnoteRef:10] [10:   per maggiori approfondimenti su tempi e modalità di pubblicazione, consultare la Delibera ANAC n°263 del 20/06/2023.] 

L’avviso, nel rispetto di quanto previsto dagli articoli 27, 84, 85 del D.Lgs. 36/2023[footnoteRef:11], sarà: [11:    da gennaio 2024 (cfr. art.225 comma 1 del codice)] 

· pubblicato sulla BDNCP, ai sensi dell’art. 85 del codice;
· pubblicato sul profilo del soggetto banditore (http//www__________________). 
12) ULTERIORI INFORMAZIONI
Per ulteriori informazioni, gli interessati possono rivolgersi al Responsabile Unico del Progetto, i cui contatti sono riportati nel precedente paragrafo 1.2.
13) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i. e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE, esclusivamente nell’ambito della procedura cui si riferisce il presente disciplinare.
Ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, l’ente banditore ha facoltà di effettuare idonei controlli a campione e, comunque, in tutti i casi in cui sorgessero dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive rese ai fini della partecipazione alla gara.
14) TUTELA GIURISDIZIONALE
[Nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 213 del codice] Tutte le controversie, derivanti dalla procedura di affidamento di cui al presente avviso, sono deferite alla competenza del TAR ____________ [indicare il tribunale amministrativo regionale competente per territorio], rimanendo esclusa la competenza arbitrale.
[Nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 213 del codice] Tutte le controversie su diritti soggettivi, derivanti dall’esecuzione dei contratti relativi alla procedura di affidamento di cui al presente avviso, sono deferite alla competenza arbitrale, giusto provvedimento di autorizzazione reso da _______ in data __________, mediante clausola compromissoria da inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.
Trovano in ogni caso applicazione l’art. 209 del D.Lgs. n. 36/2023 (codice dei contratti), nonché gli artt. 119 e 120 del D.Lgs. n. 104/10 (codice del processo amministrativo).

_____________,lì_____________
           IL RUP

___________________________________
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